aPREV’JOP Instituto Municipal de Previdéncia dos

Servidores Publicos de Jodo Pinheiro - MG

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD
DE: ESTEFANIA GOMES DE SOUZA
PARA: MARCOS ANTONIO MACHADO EVANGELISTA
ASSUNTO: Solicitagao de abertura de processo de Compra Direta.

Senhor Diretor,
Em atencdo ao disposto na Lei Federal n? 14.133/21, venho por meio deste solicitar a sua autorizacdo para
abertura de Processo Administrativo correspondente a realizacdo da contratacao abaixo discriminada.

1 - OBJETO E REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Objeto:

Aquisicao de produtos de padaria, novos, de primeira qualidade, de acordo com as especificaces, quantidades
e demais detalhamentos dispostos neste Termo, destinados ao atendimento das necessidades do Instituto
Municipal de Previdéncia — PREVIJOP, conforme descri¢cdes informadas no Anexo 01.

Forma de aquisi¢do e entrega:

A aquisicdo serd realizada de forma fracionada, em pequenas quantidades, conforme solicitacdes do PREVIJOP.
As entregas deverdo ocorrer diariamente, de segunda a sexta-feira, pontualmente as 08h da manh3, na sede do
PREVIJOP.

Procedimento de solicitagao:

A equipe do PREVIJOP informara ao fornecedor, de forma antecipada, os produtos de padaria que deverao ser
entregues diariamente.

Em situagdes excepcionais, como reunides ou eventos institucionais que demandem maior quantidade ou
variedade de itens, o PREVIJOP comunicara ao fornecedor com antecedéncia, a fim de garantir o atendimento
adequado.

Critério de localizagao do fornecedor:

Serd dada preferéncia as empresas localizadas no municipio de Jodao Pinheiro, em funcdao da necessidade de
fornecimento fracionado e da pontualidade exigida nas entregas.

1.2 - Descri¢do detalhada da aquisicdo e quantidade:

ITEM QUANTIDADE | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
PAO FRANCES 30 kg R$21,80 R$654,00
PRESUNTO 20 kg R$47,95 R$959,00
MUSSARELA 30 kg R$58,95 R$1.768,50
PAO DE FORMA 30 unidades | R$11,90 R$357,00

PAO DE QUEIJO (assado) 30 kg R$38,95 R$1.168,50
BISCOITO DE QUEIO (assado) 30 kg R$38,95 R$1.168,50
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BOLO (sabores diversos com cobertura | 30 unidades R$24,90 R$747,00

pesando aproximadamente 1kg)

BOLO (sabores diversos com cobertura, | 30 unidades | R$19,90 R$597,00

peso aproximado de 250 a 500g)

ROSQUINHA DE QUEIJO (tipo nhoque) 25 kg R$40,00 R$1.000,00

BROA (broinha temperada) 25 kg R$39,90 R$997,50

SALGADINHO (cento de salgado frito e | 30 kg R$53,50 R$1.605,00

assado)

CONFEITARIA kg (torta, bolo de aniversario) | 25 kg R$84,90 R$2.122,50

REFRIGERANTE 2 litros ( coca, fanta, | 24 unidades | R$12,50 R$300,00

antartica, sprite)

MORTADELA DE FRANGO (KG) 5kg R$29,90 R$149,50

PAO DE DOCE (recheado ou com cobertura) | 30 unidades | R$2,50 R$75,00

PAO SOVADO 10 unidades | R$12,90 R$129,00
Entrega

1.3 - Os pedidos de produtos de padaria serao fracionados na menor unidade possivel, a critério do PREVIJOP,
com entregas didrias, de segunda a sexta-feira, pontualmente as 08h da manh3, podendo, em situacbes
especificas, serem realizados pedidos semanais ou mensais, de acordo com a necessidade do Instituto.

Os produtos deverdo ser entregues frescos, devidamente embalados, em perfeitas condicdes de consumo,
atendendo rigorosamente aos prazos estabelecidos. Caberd ao fornecedor garantir a integridade, qualidade e
conformidade dos itens, de acordo com as especifica¢des descritas neste Termo.

Para assegurar maior agilidade e viabilidade na logistica das entregas fracionadas, recomenda-se que o
fornecedor seja estabelecido no municipio de Jodo Pinheiro/MG.

Garantia

1.4 - Todos os produtos de padaria deverdao possuir garantia minima de qualidade e frescor, devendo o
fornecedor assegurar a substituicdo imediata em caso de ndo conformidade, falhas de qualidade ou vencimento
antecipado, conforme orientagdes e especificagcdes descritas no Anexo 01.

Requisitos da contratagao
1.5 - O fornecimento devera ser realizado em até 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do recebimento da
Nota de Autorizacdo de Fornecimento — NAF ou Nota de Empenho, observada a rotina de entregas didrias
estabelecida neste Termo.

1.6 - A entrega serd realizada na sede do PREVIJOP, situada a Rua Frei Carmelo, n2 187, Centro — Jodo
Pinheiro/MG, por conta do fornecedor vencedor, sem custos adicionais ao Instituto.

2 — JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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2.1 - A presente contratacao tem como finalidade suprir o Instituto Municipal de Previdéncia — PREVIJOP com
produtos de padaria, visando atender as demandas didrias de consumo dos servidores, bem como as
necessidades especificas de reunides, encontros institucionais e demais eventos promovidos pela autarquia.

A aquisi¢do se faz necessaria para garantir:

e Disponibilidade didria de géneros alimenticios frescos e de qualidade para o lanche dos servidores;

e Apoio logistico em reunides e eventos institucionais que demandem maior quantidade ou variedade de
produtos;

e Bem-estar dos colaboradores e melhor acolhimento dos usudrios que participam das atividades no
Instituto;

e Organizacgao e eficiéncia na rotina institucional, evitando contrata¢Ges emergenciais ou de ultima hora;
e Preservacdo da imagem institucional, assegurando hospitalidade e qualidade no atendimento ao publico.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se indispensdvel para assegurar o pleno funcionamento das atividades do
PREVIJOP, contribuindo tanto para a rotina administrativa quanto para momentos institucionais que exigem
atendimento diferenciado.

2.2 — Os itens demandados nao constam no Plano de Contrata¢des Anual do 6rgao — PCA 2025, contudo estdo
previstos no orcamento fiscal para o exercicio financeiro de 2025 e no Plano Plurianual de Investimentos — PPA.

Razdo da escolha do contratado

2.3 A aquisicao dos itens de padaria serd realizada por compra direta, sendo escolhida a empresa que apresentou
o menor valor entre os fornecedores consultados. Previamente, foram efetuadas pesquisas de mercado para
verificar a disponibilidade e os custos dos produtos, confirmando a viabilidade da contratacdo.

Considerando a necessidade de entregas fracionadas e diarias, conforme a demanda do PREVIJOP, e visando
assegurar agilidade e economicidade ao processo, é imprescindivel que o fornecedor esteja estabelecido no
municipio de Jodo Pinheiro/MG, a fim de facilitar a logistica e garantir o atendimento adequado as necessidades
da unidade requisitante.

2.4 — Justificativa para o parcelamento ou nao da contratac¢ao

Em observancia ao principio do parcelamento, os produtos de padaria serao adquiridos de forma fracionada e de
acordo com a demanda diaria, ampliando a competitividade e possibilitando maior vantagem a Administracao.
Adicionalmente, a entrega devera ocorrer diariamente, pontualmente as 08h da manh3a, conforme solicitacdo do
PREVIJOP, o que reforca a necessidade de contratacao de fornecedor local, apto a atender com rapidez e eficiéncia
as demandas parceladas da Administracao.

3 - DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 - Os recursos necessarios para esta aquisicdo estdo cobertos pela seguinte dotacdo:
09.122.0902.1746.33903000

4 — CONCLUSAO
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Diante da necessidade de suprir o PREVIJOP com produtos de padaria para o consumo diario dos servidores, bem
como para atendimento em reunides e eventos institucionais, solicita-se autorizagdo para abertura do processo
de contratagdo, com encaminhamento aos agentes responsaveis para os procedimentos cabiveis, garantindo o
fornecimento dos produtos no prazo e condi¢des estabelecidos neste Termo.

Joado Pinheiro-MG, 23 de Setembro de 2025.

ESTEFANIA GOMES DE SOUZA

http:/serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Estefania Gomes de Souza
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ANEXO 01 - (COTACAO 0040-2025)
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